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Steffisburg, <dd.mm.20jj>

Checkliste Schulfest <Schulhaus>

Die vorliegende Checkliste für ein Schulhausfest beruht auf den durchgeführten Schulhausfesten im Schulhaus Glockental. Sie ist daher im Allgemeinen anzupassen und soll als Ansporn selbst etwas zu unternehmen aufgefasst werden. 

Allgemeines 

· Einladen: Schulhaus <Schulhaus>, Kindergärten <KiGa>, Offizielle 

· Datum Durchführung Ende April / Anfang Mai (Achtung: wenn Fam. Indermühle kocht ( Eröffnung Badi Steffisburg jeweils am 2. Wochenende im Mai) 

· Anzahl Anmeldungen: ca. so viele wie Kinder in Schule / KiGa (Erfahrung 2005/2006/2007) 

· Die vorliegende Liste ist chronologisch auf die anfallenden Tätigkeiten ausgerichtet 

· Siehe auch Checkliste in Excel beiliegend 
· Schulfest bei jeder Witterung durchführen! (Schlechtwetterprogramm siehe weiter unten) 

Lehrerschaft informieren 

· Fragen ob einverstanden, da sie beim Fest erwünscht sind (im Sinne der Aufgabe Elternrat). Voranfrage Kuchen (Glockental/Schule und Kiga) und Tischdekoration (Günzenen). 

· Gewinn: Lehrerinnen informieren und fragen wofür sie das Geld einsetzen wollen. 

· Zusätzlich einladen (kontrollieren da häufigen Änderungen unterworfen ( nachfragen bei Frau Joss): Schulkommission Präsidentin und Zuständige <Schulhaus / KiGa>; Abt. Bildung (Ursulina Huder, HP Bühlmann) 

· Termine 

Möglichst früh (Dez./Jan.) 

Einsatz Gewinn: 1 Woche vorher 

Gesuch Benützung Schulhausareal 

· Es existiert ein Formular auf der Gemeinde. Benützung inkl. sanitäre Anlagen und Räumlichkeiten für Schlechtwetterprogramm (Musikraum, Empore, Pavillon) ( Wortlaut: „Schulhaus und Schulhausareal“. Gemeinde Abteilung Hochbau/Planung: Frau Bieri 033 439 43 53, „hochbau@steffisburg.ch“. Vermerk Schulanlass, dann kostenfrei. Abwartin informieren (<Tel>). 

· Kontakt mit Abwart aufnehmen für Öffnung Schulhaus. Informieren, dass bei Schlechtwetter die Räume Musikraum, Empore und Pavillon benützt werden. Bitten alle Räumlichkeiten, welche nicht benutzt werden, abzuschliessen (insb. Toiletten). 

· Termine 
Gemeinde: Mindestens 1 Monat im Voraus (besser 2 Monate früher) 

Abwartin (wird von der Gemeinde vorinformiert): 1 – 2 Wochen vor Fest 

Tische und Bänke 

· Für 150 Personen reservieren (Vermerk Schulanlass, dann kostenfrei). Gemeindearbeiter bringen und holen Tische und Bänke. Termine (Fr./Mo.) und Ablageort abmachen (Rücksprache mit Abwart / Abwartin, damit Schulhaus auch offen ist). Hilfe anbieten (15 Garnituren für ca. 140 Leute( pro Tisch 10 Personen). 

· Bemerkung 
Zuständig für Garnituren ist Hr. Bühler, 079 484 3532, Abwart Schulhaus 

Kirchbühl (ausser Ferien, Garnituren sind auch dort gelagert) 

· Termin 
Möglichst früh (Jan./Feb.)

Sponsoring 

· Migros Steffisburg/Thun (Gutschein), Carrefour Heimberg, S+L Steffisburg (Zucker) 

· Termin 

Möglichst früh (Jan./Feb.) 

Anmeldungen/Einladungen 

· Evtl. Voranmeldungen (falls Anlass zu nahe nach Frühlingsferien) machen, Ausdrucken via Abt. Bildung (S. Joss). 

· Anmeldungen machen und ausdrucken (privat, Abt. Bildung oder Sponsor). 

· Bemerkung: Abt. Bildung macht Kopien (nur schwarz-weiss, jedoch auf beliebig farbiges Papier). Die Unterlagen können per E-Mail an Susanne Joss (033 439 43 83) „susanne.joss@steffisburg.ch“ geschickt werden. 

· Zusätzlich einladen: Schulkommission Präsidentin und Zuständige Schulhaus; Abt. Bildung (Ursulina Huder, HP Bühlmann). 

· Termine 

Voranmeldungen: 1½ Woche vor den Frühlingsferien 

Anmeldungen: 2 Wochen vor Fest

Zusätzliche Einladungen: 2 Wochen vor Fest 

Mittagessen (Risotto) 

· Quartierrestaurant oder privat. Tomatenrisotto komplett (für 140 Personen): 

· Tomatenrisotto mit Käse (inkl. Bouillon zum „nachgeben“), Risotto wird in Militärkiste geliefert 

· Plastikschalen für Reis, Suppenlöffel, Servietten 

· Schöpfkelle Risotto 

· Becher für Getränke (2 dl, falls vorhanden, sonst selber kaufen) 

· Becher Kaffee, Kaffeelöffel, Wasserkocher 15 Liter für Kaffeewasser 

· Platten für Kuchen 

· Aschenbecher, Abfallkübel (4 bis 5) 

· 4 Tische, 4 Gartenstühle, 4 Sonnenschirme fürs Bocciaturnier 

· Diverses 

Kosten nachfragen; mithelfen anfragen; wo, wann Essen abholen? 

Restaurant Glockental hat auch Tische und Bänke für den Notfall

Nachmeldungen nicht vergessen zu melden

Alternatives Menü 1: Hörnli und Ghackets (oder Tomatensauce) 

Alternatives Menü 2: Angebot von Fam. Indermühle: Grill und Pommes Frites zum Selbstkostenpreis. 

2007 (ca. 110 Personen): 12 kg Reis, 3 kg Reibkäse 

· Termin 

Möglichst früh (Jan./Feb.) 

Kuchen und Co. 

· Getränke einkaufen (z. B. Ziegelei-Märit, Fam. Gasser): Richtwert für 110 Leute (2005), Flaschen à 1.5 Liter:  6 x Citro; 6 x Orange; 3 x Mineral Nature; 18 x Coca Cola
 

· Sack für leere PET Flaschen (Ziegelei-Märit) 
· Evtl. Eistee selber anmachen (Migros, Globi Eistee ohne Koffein), dafür 1.5 Liter Krüge mitnehmen („Tupperware“) 

· Becher für Mineralwasser 2 dl (250 Stück) 

· Kaffee, Kaffeerahm, Würfelzucker, Teebeutel 

· Preisliste schreiben zum Aufhängen:  Risotto 5.-/2.50; Getränke (2 dl) 0.50; 
Kuchenstück 1.-; Kaffee 1.-  

· Kuchen organisieren: Lehrerinnen avisieren, dass Schüler/Eltern Kuchen backen (ca. 15 Stück) und zum Fest mitbringen 

· Kuchen- und Getränkebons (Kinder) für diejenigen Kinder, welche Kuchen bringen (pro Kuchen je ein Stück) 

· Termine 

Kuchen und Kuchenbons: 2 Wochen vor Fest 

Mineralwasser: Vorbestellen 2 Wochen vor Fest, abholen Vortag 

Kuchen: zum Fest 

Spiele 

· Spiele (z. B. Rasenboccia, Geländespiele)


· Spielanleitungen für Geländespiele machen, inkl. Materialblatt 


· Pokal/Preise für Rasenboccia organisieren 


· Boccia: Auswertung der Anzahl Sets Rasenbocciakugeln (Anmeldung) ( Fehlende Kugeln organisieren 


· Fehlende Kugeln organisieren 


· Nachmeldungen an Spielleiter Boccia weiterleiten 


· Boccia: Kessel und Lappen für die Reinigung der Bocciakugeln  


· Geländespiele: Gruppenleiter bestimmen, Anleitungen organisieren, Gruppenleiter Material organisieren, Spielpläne erstellen, Preise einkaufen (koordinieren, da Parcour; am Besten eine Person mit Gutschein einkaufen) 


· Absprechen wer welche Preise für Geländespiele mitnimmt (da Parcour ( unterschiedliche Preise) 


· Termine 

Pokale: 2 Wochen vor Fest 

Gruppenleiter, Anleitungen: Möglichst früh (Jan./Feb.) 

Vorabend Fest 

· Alle Geländespiele einmal durchspielen (braucht ca. 1 Stunde, am Vorabend um 19:30 beim Schulhaus treffen) 

· Spiele organisieren für Schlechtwetterprogramm 

Begrüssung und Ansprache Fest 

· Danke, dass Ihr gekommen seid (es ist euer Fest) 

· Danke Lehrpersonen 

· Danke Elternrat (der hat die Arbeit gehabt, aufstellen hinter Buffet)

· Externe Helfer 

· Danke an Küche 

· Merci für die Dekoration (z. B. Kindergarten <KiGa>) 

· Photos machen vom Schulfest 

· Boccia: Am Schluss Kugeln reinigen helfen (alle Spieler) 

· Der Überschuss geht an die Schule und die Kindergärten <Schulhaus / KiGa>; 2007 z. B. für die Spielkiste Schulhaus Glockental (grosszügige Trinkgelder sind also herzlich willkommen). 


· WC nur im Erdgeschoss benützen 

· Essen und Trinken nur Draussen 

· Rauchen vor dem Eingang Schulhaus (Aschenbecher sind dort) 

· Bei nassem Wetter bitte nicht auf den Rasen/Hügel (( Lehrerinnen Plakate aufhängen) 

· Bemerkung: Sautreiben auch bei nassem Wetter machen (Erfolg 2007) 

· Schlechtwetter: Tipp-Kick als Ersatz fürs Boccia im Musikraum ( Turnier mit Pokal 

Lotto im Pavillon 

Sonstige Spiele an den Tischen im Eingangsbereich 

Festtag 

· Um 8:30: Elternrat beim Schulhaus, Abwartin öffnet Schulhaus, Tische aufstellen etc. 

· Leute am Eingang begrüssen (und „einweisen“) 

· Namensetiketten Elternrat  

· Filzstift wasserfest für Etiketten und Becher 

· Gruppeneinteilung vornehmen (Boccia, Gruppenspiele) 

· Restaurant <Restaurant> nachfragen, wann das Essen abgeholt werden kann 

· Schlüssel für Samstagmorgen organisieren (Abwart / Abwartin öffnet und schliesst) 

· Pokale im Eingangsbereich aufstellen („Altärchen“) 

Schlechtwetterprogramm 

Zusätzlich Spiele: 

· Tipp-Kick mit Pokal (Ersatz für Bocciaturnier) im Musikzimmer (Hit im 2007) 

· Armbrust schiessen ( vor dem Musikzimmer (Hit im 2007)

· Lotto ( im Pavillon (Hit im 2007) 

· Kartenspiele (Uno, Plumpsack, Wissensquiz, ...), Würfelspiele (Yatzy) ( im Vorraum 

· Schilder für die verschiedenen Räume und Spiele 

Diverses 

· Je 2 Flaschen Wein für Restaurant Glockental, Abwart, Werkhof 

· Nach Bedarf Geschenke an freiwillige Helfer (z.B. Pétanque Club) 

· Kleinzeugs: Verlängerungskabel, Malerklebband, Kehrichtsäcke 110 ℓ (ohne Gebühr, auch beim Abwart erhältlich) 

· 1. Hilfe Apotheke ist im Lehrerzimmer 

· Vorabend (Freitag): Hauptprobe Spiele 

· Anmeldungen nach Klassen ordnen und an Schulhausvertreter geben 

· Entscheid für Durchführung Gut- oder Schlechtwetterprogramm bis Donnerstag Mittag vor dem Fest (alte Idee ( wird bei jedem Wetter durchgeführt) 

· Nachmeldungen nicht vergessen (auch an Rest. <Restaurant>) 

· Auto (Kombi) für Transport Getränke und Essen 

· Evtl. Sitzung ca. 1 Woche vor Schulfest für Eventualitäten (nicht notwendig im 2007) 

· Wechselgeld: 10er Noten (5), 5Fr. (10), 2Fr. (50 = 1 Rolle), 1Fr. (50 = 1 Rolle), 
-.50Fr. (50 = 1 Rolle) ... ergibt 275Fr (hat sich bewährt) 
· Blechkasse 

· Alufolie und Papierteller für überschüssigen Kuchen 
Nacharbeiten 

· Tische verräumen, Boden aufwischen, Abwart helfen 

· Abschlussbericht mit Abrechung und Verdankungen an Elternräte, Schulhaus, Kindergärten, Schulkommission, Abt. Bildung (Huder, Bühlmann), Restaurant Glockental 

· Übergabe des Überschusses an die Schule 

Telefonnummern und Adressen 

· Schulhaus <Schulhaus>: 


033 mmm nn pp

· Kindergarten <KiGa>: 


033 mmm nn pp 

· Kindergarten <KiGa>:


033 mmm nn pp 

· Abwart/In Schulhaus <Schulhaus>: 
033 mmm nn pp 

· Gemeinde Abteilung Hochbau/Planung (Gesuch Schulhaus): 033 439 43 53 (Frau Bieri) 

· Gemeinde Abteilung Bildung (Kopien für Einladungen): 033 439 43 83 (Susanne Joss) 
· Zuständige Personen der Schulkommission für Schulhaus (<Name, Tel>)
· Pokale inklusive Gravur: Sportpreise, Anita Farni, Schulstrasse 26, 3604 Thun, 033 336 62 20 

Bemerkungen 

· Die Spiele (Schlechtwetterprogramm) werden sorgfältig behandelt 

· Alle Kosten werden bezahlt (aus Elternratskasse), z.B. für Wein, Kopien, Porto, ... 

· Kein Popcorn (das ist für die Werkausstellung) 

· Schulhaus kann kostenlos benützt werden (inkl. Reinigung) 

· Tische und Bänke können kostenlos benützt werden (inkl. Transport) 

· 2007: ganze Kochkiste Reis aufgegessen (12 kg), kein Kuchen übrig, fast alles ausgetrunken (zu wenig Coca Cola und Cola Zero/Light), Eistee war nicht der Renner, ca. 110 Leute total (130 Anmeldungen) 

· Anmeldung: Kästchen Helfer ist überflüssig (2007) 








